
重要文书参考格式

一、地籍证明

根据XX的现场测绘成果，XX用地坐落于XX区XX街道XX村，总占地面积XX平方米，基于XX年数据库成果，该用地范围内土地权属为XX，地类为：     。
附：用地位置土地利用现状图及地类统计表





经办人：
   
                             xx分局（公章）
                            年   月   日




二、土地利用总体规划证明

根据XX的现场测绘成果，XX用地坐落于XX区XX街道XX村，总占地面积XX平方米，经与XX乡（镇）土地利用规划XX进行套合比对，该用地范围内符合土地利用总体规划土地面积XX平方米，其中建（构）筑物占地面积XX平方米；不符合土地利用总体规划土地面积XX平方米，其中建（构）筑物占地面积XX平方米。
该用地范围内永久基本农田面积XX平方米（或无永久基本农田）。
附：用地位置土地利用总体规划图



经办人：
   
                             xx分局（公章）
                             年   月   日




[bookmark: _Toc9253582]三、重大执法决定法制审核申请书

法规（督察）部：
我大队于  年  月  日开始，依法立案调查           
                                                    一案，目前主要违法事实已调查清楚，承办人员已形成调查报告。依据《沈阳市自然资源局自然资源违法行为查处工作暂行办法》规定，现提请你部门进行法制审核，并出具《重大执法决定法制审核表》。
附：调查报告及相关材料



         沈阳市自然资源保护行政执法支队    大队
                      年   月   日







四、重大执法决定法制审核表
                                       编号：沈自然执法审字（20  ）   号
	重大执法
决定名称
	
	立案日期
	

	执法主体
	
	行政相对人
	

	案情简介
	

	拟作出的决定
	

	提报单位
	沈阳市自然资源保护行政执法支队  大队
	送审日期
	

	提报材料

	审核内容
	项目
	是/否

	
	1.是否符合立案条件
	

	
	2.违法主体是否认定准确
	

	
	3.行政执法人员是否具备执法资格；
	

	
	4.执法决定是否属于本部门法定权限；
	

	
	5.主要事实是否清楚，证据是否合法、确实、充分；
	

	
	6.定性是否准确，理由是否充分
	

	
	7.适用法律是否正确
	

	
	8.程序是否合法
	

	
	9拟定的处理建议是否适当，行政处罚是否符合行政自由裁量权标准 
	

	
	10.其他依法应当审核的内容。
	

	审核人员意见
	意见：




                              签名：
                           年   月   日

	法规部负责人
意见
	
意见：
                              签名：            
 年   月   日

	分管副支队长
意见
	
意见：
                              签名：            
 年   月   日


五、违法案件集体讨论分局初审记录
案件名称及编号：                                   
时间：      年    月    日  地点：                 
主持人：                                           
记录人：                                           
集体讨论人员：                                     
列席人员：                                         
案件承办人员：                                     
讨论记录：  （1、承办人员提交案件调查报告和证据等相关材料；2、参与讨论人员进行集体讨论，就有关问题提问；3、承办人员解答问题，进行补充说明；4、集体讨论人员形成处理意见。）                                        
              ………………                            
讨论意见：  违法主体认定准确、事实清楚、证据合法确实充分、定性准确、适用法律正确、程序合法、处理建议适当。
会议同意对XXX作出如下处罚：
     1.                                          ；
     2.                                          ；
     同时，（提出行政处分建议，申请破坏耕地鉴定，如达到移送条件,将涉嫌犯罪情况向公安机关移交）。      
集体讨论成员签名：                      共    页    第    页
六、违法案件集体讨论记录
案件名称及编号：                                   
时间：      年    月    日  地点：                 
主持人：                                           
记录人：                                           
集体讨论人员：                                     
列席人员：                                         
案件承办人员：                                     
讨论记录：  （1、承办人员提交案件调查报告和证据等相关材料；2、参与讨论人员进行集体讨论，就有关问题提问；3、承办人员解答问题，进行补充说明；4、集体讨论人员形成处理意见。）                                        
              ………………                            
讨论意见：  违法主体认定准确、事实清楚、证据合法确实充分、定性准确、适用法律正确、程序合法、处理建议适当。
会议同意对XXX作出如下处罚：
     1.                                          ；
     2.                                          ；
     同时，（提出行政处分建议，申请破坏耕地鉴定，如达到移送条件,将涉嫌犯罪情况向公安机关移交）。      
集体讨论成员签名：                      共    页    第    页
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