一卡通使用说明

一卡通的使用包含三个程序：建立账户、卡片信息录入及打印卡片贴纸
一、建立账户

图例1-1为系统登录界面，登陆网址为：192.168.5.201:8081
用户名：xingkan  密码：gabwkq
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图例1-1

图例1-2是系统首页界面，点击“一卡通”可以进入一卡通系统
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图例1-2

图例1-3、图例1-4为一卡通账户添加界面，点击“用户管理”开始操作
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图例1-3
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图例1-4
在图例1-4的界面点击“添加”，进入图例1-5，开始进行人员添加具体操作。逐项按要求录入：用户名为姓名全拼，如崔屹为cuiyi， 初始密码默认为123
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图例1-5

人员职务、部门等信息发生变动时，在系统内找到该人后，点击“修改”，直接调整即可。
如图例1-6、图例1-7
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图例1-6
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图例1-7

二、卡片信息录入
系统位置：快捷方式在桌面；系统在D盘——“ykt”——“ykt,exe”

一卡通系统登录界面如图例2-1。

用户名：000  口令：000  用户姓名不输入。
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图例2-1

系统初始界面如图例2-2。
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图例2-2

1、新办
新增人员通过“卡片发放”办理。点击“卡片发放”，在新出现的版块内，经部门查找到新增人员，该人员状态信息显示为“未发卡”，详细信息显示在人员信息栏目内。如图例2-3。
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图例2-3

选定人员后，将制卡器与电脑连接，空白卡片放在制卡器上。
点击界面右下端“制卡”按钮，制卡器发出两声提示音，卡片信息同时出现在人员信息下方，卡片信息录入完成。如图例2-4
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图例2-4

2、挂失
卡片损坏或丢失后，通过“卡片处理”进行挂失。

点击“卡片处理”出现人员信息。图例2-5
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图例2-5

选定卡片待处理人员，可通过职务、部门、姓名进行查找。选定人员的信息出现在界面右侧。在新出现界面的右下端选择“挂失”。图例2-6、图例2-7、图例2-8
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图例2-6
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图例2-7
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图例2-8

3、补办
卡片补办通过“卡片更换”处理。点击“卡片更换”，出现部门信息，找到卡片待办理人员，该人员状态信息显示为“挂失”。图例2-9
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图例2-9

选定人员后，将制卡器与电脑连接，空白卡片放在制卡器上。

点击界面右下端“制卡”按钮，制卡器发出两声提示音，卡片信息同时出现在人员信息下方，卡片信息录入完成。同图例2-4

三、打印卡片信息贴纸
因一卡通卡片为空白卡，新办或补办卡片时需要经过贴纸打印及手工粘贴步骤。

打开“一卡通模板”，替换照片、部门、人员姓名信息后打印。
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